- 1floorball

S o

Floorball-Verband Deutschland e.V.

Abrechnungsrichtlinie
(AR-FZO)

Anderungen Bundesreisekostengesetz Vorstandssitzung 27.07.2023
Diverse Anderungen Vorstandssitzung 01.10.2022
Anderung Ziff. 3 b) Bremen 12.11.2019

Beschluss der Richtlinie Vorstandssitzung 01.03.2018



Floorball Deutschland — Abrechnungsrichtlinie (AR-FZO) _

INHALT

1. Allgemeine BeStiMMUNGEN. .........ccoiiii e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaaaas 2
N = To = [N o =T o N U F= o = o RS 4
3. Regelungen ReISEKOSIEN. ..........uuiii i e 4
4. Besonderheiten zu Reisekosten und Aufwandsentschadigungen im Schiedsrichterwesen...7
5. Besonderheiten zu Reisekosten und Auslagen in Kommissionen...........cccccooovveviiiiiiieeennnnnns 8
6. Besonderheiten zu Reisekosten und Auslagen von Mitarbeitenden in der Geschaftsstelle

(] aTo Y/ T¢=1 =1 aTe (=) o TR 8

7. Besonderheiten zu Reisekosten und Auslagen von Leistungssportpersonal in den
N F= 11T g F= 11 =T [T o o DU PPPUPUUR 9



Floorball Deutschland — Abrechnungsrichtlinie (AR-FZO) _

Praambel

Die Abrechnungsrichtlinie bestimmt die Verfahrensweise sowie die Vorschriften fir die
Abrechnung von Auslagenerstattungen an haupt- und ehrenamtliche Mitarbeitende des
Floorball-Verbandes Deutschland e.V.

Sie erganzt die Bestimmungen der Finanzordnung (FZO) sowie der weiteren Ordnungen des
Verbandes, wenn daraus Anspriche auf Auslagenerstattungen bestehen. Die Richtlinie
orientiert sich am Bundesreisekostengesetz (BRKG) sowie dem Einkommensteuer- und
Lohnsteuerrecht.

1. Allgemeine Bestimmungen
a) Grundsatzliche Bestimmungen

Die Abrechnungsrichtlinie gilt ab dem Tag ihrer Veroffentlichung auf der Internetseite des
Verbandes. Sie gilt fur alle Auslagen- und Reisekostenerstattungen. Daneben gilt sie auch
fur die Beantragung von Erstattungen fir Aufwandsentschadigungen und Honorare, soweit
diese in Ordnungen des Verbandes geregelt sind. Die nachfolgenden Regelungen stehen
unter dem Vorbehalt des Widerrufs durch den geschéaftsfiihrenden Vorstand. Im Einzelfall
kann der geschéaftsfiihrende Vorstand genehmigen, dass von den nachstehenden
Regelungen abgewichen werden kann. Hierzu bedarf es eines Antrages vor der Entstehung
der Ausgaben.

b) Definition Auslagen

Auslagen sind alle Ausgaben flr Nebenkosten aus der Tatigkeit fir den Verband.
Insbesondere handelt es sich hierbei um Blromaterial (keine Investitionskosten gréRer 100
Euro), Kommunikationsaufwand (z.B. Porto, Telefon, Hotspot-Péasse, ...), verbandsbedingt
entstandene Kosten des Geldverkehrs, Bewirtungsaufwendungen und sonstige Auslagen.
Beim Zweifel Uber die Abrechnungsfahigkeit von Auslagen ist die Geschaftsfuhrung des
Verbandes zu befragen.

c) Definition Reisekosten

Reisekosten unterscheiden sich in die vier verschiedenen verbands- und anlassbezogenen
Reisegriinde. Reisekosten des Verbandes entstehen aus den folgenden Griinden:

(1) Reisekosten von Schiedsrichter*innen

(2) Reisekosten von Kommissionsmitarbeitenden

(3) Reisekosten von Mitarbeitenden der Geschéaftsstellen und des Vorstands
(4) Reisekosten von Leistungssportpersonal in den Nationalkadern

Reisekosten sind ferner zu unterscheiden in Inlands- und Auslandsreisen. Im Rahmen von
Reisekosten kdénnen Fahrtkosten, Ubernachtungskosten und sonstigen Reisenebenkosten
erstattet werden.

d) Definition Aufwandsentschadigungen und Honorare

Aufwandsentschadigungen und  Honorare sind die sich aus  Ordnungen
(Schiedsrichterordnung, Honorarordnung fir Leistungssportpersonal etc.) ergebenen
Zahlungen fur die Anwesenheit bei Veranstaltungen des Verbandes.
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e) Rechnungen, Nachweise, Belege

Alle Rechnungen sind auf Floorball Deutschland unter Angabe der vollstandigen
Verbandsanschrift (Floorball-Verband Deutschland e.V., c/o Roland Buttner, Goesselstr. 55,
28215 Bremen) auszustellen. Hierunter fallen insbesondere Hotelrechnungen und
Mietwagenrechnungen. Die Rechnungen haben auch den Namen des Reisenden als
Ubernachtungsgast bzw. Mieter etc. zu enthalten. Bei Bewirtungsausgaben missen die
Namen und die Funktionen der bewirteten Personen auf dem Beleg oder dem
Abrechnungsformular angegeben sein.

Wie erfolgt die Abrechnung?

Samtlichen Abrechnungen auf Kosten nach Nr. 1 b) und c) sind zahlungsbegrindende
Unterlagen (Rechnungen, Quittungen, Fahrscheine etc.) beizufigen. Die Abrechnungen von
Auslagen, Reisekosten, Aufwandsentschadigungen und Honoraren sind auf den in der
Anlage beigefugten Abrechnungsformularen einzureichen. Fur die Grundsatze zur
Erstattungsfahigkeit und Hohe der einzelnen Kostenarten gelten die Nr. 2 und 3 dieser
Richtlinie. Dabei sind die Besonderheiten der einzelnen Verbandsbereiche zu Nr. 4 bis 7 zu
bericksichtigen.

Abrechnungen, die vom Verband zu erstatten sind, sollen im Original unterschrieben mit den
zahlungsbegrindenden Unterlagen gemal® Nr. 1 d an die Geschaftsstelle von Floorball
Deutschland gesendet werden.

Moglichkeit der reinen ,Online-Abrechnung®: Liegen alle Belege einer Abrechnung im
Original in digitaler Form vor (z.B. eTickets, Online-Tickets) oder findet eine Abrechnung
ohne Belege statt (z.B. bei Kilometer-Pauschalen), so kann die Abrechnung auch in digitaler
Form unterschrieben an finanzen@floorball.de geschickt werden.

Belege, die nicht dem Format DINA4 entsprechend sind bei postalischer Einsendung
entsprechend mit einem Klebestift auf ein entsprechendes Papier des genannten Formats
aufzukleben. Dies kann auch auf der Riickseite des Erstattungsformulars erfolgen.

Die Abrechnungen auf Auslagenerstattungen und Reisekosten sind spatestens 3 Monate
nach der Auslage bzw. nach Abschluss der Reise abzurechnen, spatestens aber bis zum 15.
Dezember des laufenden Jahres. Kosten, die nach dem 15. Dezember erst anfallen, kénnen
gdf. erst zeitverzdgert im Folgejahr erstattet werden.

Die Abrechnungen fiir Aufwandsentschiadigungen gemaR der Schiedsrichterordnung
sind beim ausrichtenden Verein vor Spielbeginn auf dem Schiedsrichterkostenformular
einzureichen.

Die Abrechnung fiir Honorare nach der Honorarordnung sind jahrlich zum 15.11. des
Jahres auf dem in der Anlage befindlichen Honorarabrechnungsformular bei Floorball
Deutschland einzureichen.

f) Vorschussregelung

Vorschisse werden auf Auslagen und Reisekosten nur auf Antrag in angemessener Hohe
gezahlt. Fir die Prifung der angemessenen Hoéhe hat der Mitarbeitende eine Vorkalkulation
der wahrscheinlich entstehenden Kosten einzureichen. Der genehmigte
Reisekostenvorschuss wird auf das angegebene Bankkonto des Mitarbeitenden Uberwiesen
und ist mit der nachfolgenden Auslagen- oder Reisekostenabrechnung zu verrechnen.

Sofern zwei Monate nach Vorschussgewahrung (Tag der Auszahlung) keine Auslagen- oder
Reisekostenabrechnung vorgelegt wurde, ist der Vorschuss unverziiglich auf das Konto des
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Verbandes zuriickzuzahlen.
9) Versicherungen

Jeder Mitarbeitende ist fir seine Krankenversicherung auf anlassbezogenen Reisen flr
Floorball Deutschland selbst zustandig (Inland und Ausland). Gleiches gqilt fur ggfs.
notwendige Haftpflicht- und sonstigen Versicherungen (z.B. Reisegepéackversicherung,
Fahrzeugversicherung bei eigener Fahrzeugnutzung).

2. Regelungen Auslagen
a) Beantragung und Genehmigung von Auslagen bis 100 Euro

Auslagen unter 1 b) im Wert von bis 100 Euro mussen nicht im Vorfeld genehmigt werden.
Die Erstattung erfolgt Gber die Abrechnung sowie den Nachweis (Quittung oder Rechnung)
der entsprechenden Auslagen. Die Auslagen missen notwendig und angemessen sein und
im Rahmen der und flr die Tatigkeit des Mitarbeitenden fir den Verband angefallen sein.
Hierbei handelt es sich in der Regel um Auslagen fir Porto, Telefon und Bliromaterial etc.

b) Beantragung und Genehmigung von Auslagen tiber 100 Euro

Auslagen unter 1 b) im Wert von ber 100 Euro missen im Vorfeld der Ausgabe durch die
Geschaftsfuhrung oder den geschéaftsfuhrenden Vorstand genehmigt werden. Diese sind auf
dem Wege der digitalen Kommunikation (z.B. per E-Mail an finanzen@floorball.de) zu
beantragen.

c) Bewirtungskosten

Bewirtungskosten sind grundsatzlich vor der Entstehung der Ausgaben beim
geschéftsfuhrenden Vorstand unter Angabe von Griinden und der teilnehmenden Personen
zu beantragen.

Trinkgelder oder alkoholische Getranke kdnnen nicht erstattet werden.

3. Regelungen Reisekosten
a) Fahrtkosten

Als Fahrtkosten gelten Ausgaben flr Bahnreisen, Mietwagen, Privat-PKW, Fernbusreisen,
Flugreisen und andere 6ffentliche Verkehrsmittel.

aa) Bahnreisen

Bahnreisen sind grundsatzlich Fahrten mit Mietwagen, Privat-PKW und Flugreisen
vorzuziehen, sofern diese nachweislich wirtschaftlicher und von Tur zu TUur mit &hnlicher
Reisezeit durchgeflhrt werden kénnen. Eine ahnliche Reisezeit liegt vor, wenn die Bahnreise
maximal 25% mehr Zeitaufwand bedeutet.

Als Fahrtkosten erstattungsfahig sind grundsatzlich die Kosten flir Bahntickets im
Fernverkehr fur die Nutzung der 2. Klasse zuzlglich einer Reservierungsgebuhr fir einen
Sitzplatz. Sofern der Reisende in Besitz einer auf seinen Namen ausgestellten glltigen
Bahncard der 2. Klasse ist (privat oder dienstlich), so ist diese einzusetzen.

Kosten fiir den Kauf einer Bahncard25 oder Bahncard50 der 2. Klasse kdnnen erstattet
werden, wenn eine Amortisierungsberechnung der Anschaffungskosten vorgelegt wird, aus
der hervorgeht, dass die Kosten fir die Anschaffung allein durch die Einsparungen von
Fahrtkosten fir den Verband gedeckt sind.
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Ehrenamtlich Téatige, die Uber eine private Zeitfahrkarte (z.B. Deutschland-Ticket,
Bahncard100, ...) verfigen und diese fir FD nutzen verfligen, konnen fiktive Reisekosten
gemal 50% des regularen Fahrpreises der Deutschen Bahn AG zur Erstattung beantragen.
Dies ist per Screenshot des regularen Fahrpreises am Tag der Reise nachzuweisen.

Fahrtkosten flr Bahntickets der 1. Klasse kdnnen anteilig Ubernommen werden, wenn dem
Verband nachgewiesen werden kann, welcher Kostenunterschied an Tag der Buchung
zwischen dem Fahrpreis der 1. Klasse gegenuber der 2. Klasse (in der gleichen Kategorie
z.B. Flexpreis, Sparpreis) vorlag. Der Nachweis kann z.B. per Screenshot auf der
Buchungswebseite erfolgen. Bei der Abrechnung erstattet der Verband nur die Kosten bis
zur Hohe der 2. Klasse zuzuglich einer Reservierungs-Pauschale von 5 Euro. Die
Mehrausgaben fir die 1. Klasse sind dann vom Reisenden selbst zu tragen. Eine
vollstandige Ubernahme der Fahrkosten fiir Bahntickets der 1. Klasse sind nur nach
vorheriger Genehmigung durch den geschéftsfihrenden Vorstand und mit nachvollziehbarer
Begrindung mdglich.

bb) Mietwagen

Mietwagen sollen in Anspruch genommen werden, wenn dieser preisgunstiger als die Fahrt
mit dem Privat-PKW, Fernbus oder Flugzeug ist oder wenn die Benutzung offentlicher
Verkehrsmittel nicht méglich oder unwirtschaftlich ist. Dies gilt auch vor Ort am Reiseziel.

Bei der Buchung von Mietwagen sind Angebote zu vergleichen und dem preiswertesten
Angebot unter Berucksichtigung von Inklusivleistungen (z.B. keine Selbstbeteiligung im
Schadensfall) den Vorzug zu geben.

Die Mietdauer soll so kurz wie mdglich aber so lang wie noétig gewahlt werden. Ubersteigen
die Kosten des Mietwagens 95,006 pro Tag, so muissen diese vorab von der
Geschaftsfuhrung oder dem geschaftsfihrenden Vorstand genehmigt werden

Kosten, die durch die nicht vertragsgemafle Rickgabe des Mietwagens entstehen, werden
dem Reisenden personlich in Rechnung gestellt. Das gleiche gilt flir wahrend der Mietdauer
durch den Reisenden verursachte Ordnungs- und BulR3gelder.

Fir Schaden am Mietwagen, die nicht durch eine inkludierte Versicherung abgedeckt sind
und die vorsatzlich oder grob fahrlassig entstehen, haftet der Reisende persdnlich. Floorball
Deutschland haftet nur fir leichte Fahrldssigkeit. Alle Schadenfélle sind unverziglich per E-
Mail an finanzen@floorball.de zu melden. Davon unberihrt bleiben die Vorschriften zur
Meldung von Schadenfdllen der Mietwagenunternehmen. Eine Meldung an Floorball
Deutschland ersetzt diese nicht.

Ausgaben fur Mietwagen werden in Hohe der Mietgebuhren, notwendiger Zusatzausstattung
und Betankungskosten erstattet.

cc) Privat-PKW
Fahrten mit dem eigenen PKW kdnnen durchgefihrt werden, wenn
o Offentliche Verkehrsmittel aus wirtschaftlichen Griinden nicht in Frage kommen,

¢ die Reise von Tir zu Tur nicht mit o6ffentlichen Verkehrsmitteln in dhnlicher Reisezeit
durchgefuhrt werden kann. Eine ahnliche Reisezeit liegt vor, wenn die Fahrt mit
offentlichen Verkehrsmitteln bis maximal 25% mehr Zeitaufwand bedeutet.

e andere begrindete Erfordernisse die Reise mit einem dem Privat-PKW noétig
machen.
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Far Schaden am Privat-KFZ ist eine ausreichende private Versicherung abzuschlieRen.
Floorball Deutschland haftet nicht fiir Schaden durch die Nutzung eigener KFZ.

Eine Kostenlbernahme erfolgt ebenfalls nicht fir verursachte Ordnungs- und Buf3gelder,
Abschlepp- oder Pannenkosten.

Ausgaben fur Fahrten mit dem Privat-PKW werden in Hohe von 0,20 Euro je notwendigem
und anlassbezogenem gefahrenen Kilometer erstattet. Der genannte Pauschalbetrag pro
Kilometer erhéht sich um 0,05 Euro pro mitgenommenem haupt- oder ehrenamtlichem
Mitarbeitenden des Floorball-Verbandes Deutschland e.V. bis maximal 0,30 Euro je
Kilometer. Der addierte Pauschalbetrag gilt fir die gesamte Strecke, auch wenn
mitfahrenden Personen nur ein Teilstick mitgenommen werden. Voraussetzungen fur die
Erhéhung um jeweils 0,05 Euro sind, dass die mitfahrenden Personen keine eigene
Reisekostenabrechnung stellen und ohne die Mitfahrt tatsachliche Reisekosten angefallen
waren. (2 Abrechnungsbeispiele zur Mitfahrerpauschale im Anhang am Ende der AR-FZO)

Mit der Erstattung der Pauschale sind alle Ausgaben fiir Versicherung, Steuern und anderen
Unterhaltungskosten abgegolten. Die Pauschalerstattung von Fahrtkosten mit dem Privat-
PKW ist auf 130,00 Euro pro Reise begrenzt. Pro mitgenommenem haupt- oder
ehrenamtlichem Mitarbeitenden erhéht sich die maximale Pauschalerstattung um jeweils
20,00 Euro pro Reise. Eine héhere Erstattung ist vorab vom geschaftsfliihrenden Vorstand
oder der Geschaftsfihrung vor Reiseantritt genehmigen zu lassen. Daneben kénnen
Ausgaben fir Parktickets, Maut, CO*-Kompensation fir die PKW-Fahrt und Fahrgebihren
erstattet werden.

dd) Fernbusreisen

Fernbusreisen kénnen in Héhe der angefallen nachgewiesenen und notwendigen Ausgaben
erstattet werden.

ee) Flugreisen
Flugreisen kdnnen erstattet werden, wenn

o andere offentliche Verkehrsmittel aus wirtschaftlichen Grinden nicht in Frage
kommen,

e die Reise von Tur zu Tir nicht mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln oder Auto (Privat-
PKW / Mietwagen) in ahnlicher Reisezeit durchgefiihrt werden kann. Eine ahnliche
Reisezeit liegt vor, wenn die Fahrt mit anderen o&ffentlichen Verkehrsmitteln bis
maximal 25% mehr Zeitaufwand bedeutet.

e andere begrindete Erfordernisse eine Flugreise nétig machen.

Als Flugkosten sind die notwendigen und angemessenen Kosten der untersten Flugklasse
einschliellich  eventuell anfallender Sitzplatzreservierungen und  Gepackkosten
erstattungsfahig.

ff) sonstige offentliche Verkehrsmittel

Sonstige oOffentliche Verkehrsmittel sind unter den Voraussetzungen der Notwendigkeit und
der Angemessenheit erstattungsfahig, wenn sonstige Nutzungen nach aa) bis ee) nicht
zweckentsprechend sind. Hierunter kénnen Fahrten im 6ffentlichen Nahverkehr (OPNV),
Fahren, Taxi etc. fallen.

Bei Fahrten im OPNV sind bei mehreren Fahrten an einem Tag nach Méglichkeit
Tagestickets oder Touristentickets zu verwenden, wenn diese gegeniber Einzeltickets
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gunstiger sind.

Die Inanspruchnahme eines Taxis ist zu begrinden. Bei vorhandenem Nahverkehrsnetz in
der Zeit zwischen 08.00 und 22.00 Uhr soll nach Mdglichkeit der OPNV genutzt werden.

b) Ubernachtungskosten

Ubernachtungskosten sind alle in Zusammenhang mit einer Ubernachtung am Reiseort
entstehenden Hotel- bzw. Unterkunftskosten. Fir die Buchung von Ubernachtungen ist das
Prinzip der Wirtschaftlichkeit zu beachten. Die Preisobergrenze je Ubernachtung liegt bei
110,00 Euro zuziiglich des Friihstiicks. Hohere Preise (z.B. durch Kapazitatsengpasse,
Messezeiten etc.) sind zu begrinden und missen vor der Buchung durch die
Geschaftsfuhrung oder den vertretungsberechtigen Vorstand genehmigt werden.

Wird eine reservierte Ubernachtung nicht bendtigt, ist jeder Mitarbeitende verpflichtet,
umgehend nach Kenntnis tber den Umstand die gebuchte Ubernachtung zu stornieren.
Stornierungsgebuhren kénnen erstattet werden, wenn Grinde fur die Stornierung durch
Floorball Deutschland veranlasst sind oder der Mitarbeitende infolge Erkrankung, Todesfall
oder anderer entschuldbarer Griinde die Ubernachtung nicht in Anspruch nehmen kann.

Soweit moglich sind bei Jugendlichen und jungen Erwachsenen Mehrbettzimmer zu nutzen.
Einzelzimmer sind erstattungsfahig fir Mitglieder der Geschéaftsstelle, des Vorstandes und
anderen Mitarbeitern, sofern diese auf die Nutzung eines Einzelzimmers bestehen.

c) Verpflegungsmehraufwendungen

Verpflegungskosten werden nicht pauschal erstattet. Hauptamtliche Mitarbeitende kénnen in
ihrer personlichen Jahreslohnsteuererklarung die steuerlichen Hochstbetrage des
Einkommensteuergesetzes geltend machen.

Die maligeblichen Auslandsspesensatze ergeben sich aus den steuerlichen Tabellen des
Einkommensteuergesetzes.

Werden dem Reisenden von einem Dritten oder auf dessen Veranlassung unentgeltlich
Mahizeiten zur Verfligung gestellt, so muss der Abzug fir diese Mahlzeiten entsprechend
den Lohnsteuerrichtlinien (Sachbezugswerte) berlcksichtigt werden. Gleiches gilt fir das in
den Ubernachtungskosten ggfs. enthaltene Friihstick.

d) Reisenebenkosten

Als Reisenebenkosten sind Ausgaben flir Nebenkosten wie Parkgebihren, Telefonkosten,
Maut- und Fahrkosten erstattungsfahig. Die Ausgaben sind zu begriinden.

Trinkgelder sind nicht erstattungsfahig.

4. Besonderheiten zu Reisekosten und
Aufwandsentschadigungen im Schiedsrichterwesen
a) Grundsitzliches

Reisekosten und Aufwandsentschadigungen von Schiedsrichter*innen entstehen aufgrund
der Aufgebote der Regel- und Schiedsrichterkommission (RSK). Als Reisekosten gelten die
unter Nr. 3 dieser AR-FZO definierten Ausfihrungen und Malgaben
Aufwandsentschadigungen werden gemald der Schiedsrichterordnung (SRO) ausgezahlt.

b) Fahrtkosten

Far die Abrechnung von Fahrtkosten gelten die Regelungen zu Nr. 3 a).
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c) Ubernachtungskosten

Notwendige Ubernachtungen sind von der RSK im Vorfeld genehmigen zu lassen.
Ansonsten gelten flr erstattungsfahigen Ubernachtungskosten die Regelungen zu Nr. 3 b).

d) Abrechnung von Reisekosten

aa) Reisekosten von Schiedsrichter*innen sind auf dem in der Anlage Nr. 1
beigefiigten Formular einzutragen und soweit moéglich durch Nachweise, Rechnungen
zu belegen.1./ 2. Floorball-Bundesliga, Pokalspiele Vorrunden

Reisekostenabrechnungen der 1. und 2. Floorball-Bundesliga sowie der Vorrunden des
Pokals werden vom ausrichtenden Verein direkt vor dem Spiel in bar erstattet.

bb) Pokalendspiele, Endrunden und sonstige Spiele/ Turniere

Reisekostenabrechnungen fir Pokalendspiele, flir Endrunden um die Deutsche
Meisterschaft und fir sonstige Spiele/ Turniere, bei denen der Verband als Veranstalter
auftritt, werden von Floorball Deutschland erstattet.

Die Erstattung der Reisekosten erfolgt in diesen Fallen nachschiissig durch Einreichen des
Formulars aus Anlage Nr. 1. zusammen mit den zahlungsbegriindenden Unterlagen in der
Geschéftsstelle des Verbandes.

5. Besonderheiten zu Reisekosten und Auslagen in
Kommissionen

a) Grundsatzliches

Reisekosten und Auslagen von Kommissionsmitarbeitenden unterliegen dem Budgetrecht
des Verbandes. Das bedeutet, dass diese Ausgaben grundsatzlich nur im Rahmen des zur
Verfligung gestellten Budgets im Haushaltsplan erstattungsfahig sind. Uberschreitungen des
Haushaltsansatzes sind daher nur mit vorheriger Genehmigung des geschéftsfiihrenden
Vorstandes maglich. Der Antrag auf Uberschreitung des Budgets muss bis 14 Tage vor dem
Anfallen der Ausgaben durch den Vorsitzenden der Kommission/die Vorsitzende der
Kommission auf dem Wege der digitalen Kommunikation (z.B. per E-Mail an
vorstand@floorball.de) unter Vortragen von Griinden fiir die Uberschreitung gestellt werden.

b) Auslagen
Fir Auslagen gelten die Regelungen zu Nr. 2 dieser Richtlinie.
c) Einreichung der Abrechnung

Die Abrechnungen sind auf den vorgeschriebenen Formularen schriftlich oder per E-Mail (Nr.
1 f. beachten) bei der Geschaftsstelle einzureichen. Antrage auf Auslagenerstattungen sind
auf dem in der Anlage zu Nr. 2 enthaltenen Abrechnungsbogen einzureichen und Antrage
auf Reisekostenerstattungen auf dem in der Anlage enthaltenen Bogen zu Nr. 3.

Die Kommissionsleitung hat selbststandig die Einhaltung des Budgets zu Gberwachen und
zu steuern.

6. Besonderheiten zu Reisekosten und Auslagen von
Mitarbeitenden in der Geschaftsstelle und Vorstanden

a) Geschiftsstellenmitarbeiter

Reisekosten von Geschaftsstellenmitarbeitern unterliegen dem Budgetrecht des Verbandes. Das
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bedeutet, dass die Ausgaben grundsatzlich nur im Rahmen des zur Verfigung gestellten
Budgets im Haushaltsplan erstattungsfahig sind. Uberschreitungen des Haushaltsansatzes sind
daher nur mit vorheriger Genehmigung des geschéftsfiihrenden Vorstandes méglich.

Der geschaftsfihrende Vorstand Uberwacht und steuert die Einhaltung des Budgets der
Geschéftsstelle.

Dienstreisen der Geschéaftsstellenmitarbeitenden, die den Betrag von 1.000 Euro
ubersteigen, sind vor dem Antritt der Reise vom geschaftsfuhrenden Vorstand zu
genehmigen. Der Antrag ist so frih wie mdglich, mindestens jedoch 48 Stunden im Voraus
auf dem Wege der digitalen Kommunikation (z.B. per E-Mail an vorstand@floorball.de) unter
Angabe von Kostenschatzungen zu Ubersenden.

b) Vorstandsmitglieder

Reisekosten von Vorstandsmitgliedern sollen sich ebenfalls am Budget orientieren.
Mehrausgaben Uber dem durch den Gesamtvorstand zugewiesenen Budget bedirfen der
Begrindung und mussen notwendig und angemessen sein.

Der geschaftsfuhrende Vorstand von Floorball Deutschland Uberwacht und steuert die
Einhaltung des Budgets fiir Auslagen und Reisekosten von Vorstandsmitgliedern.

Die Vorstandsmitglieder haben bei der Planung und Durchfuhrung von Reisen wirtschaftlich
und sparsam zu verfahren. Auslagen missen notwendig und angemessen sein.

c) Art der Einreichung

Die Abrechnungen sind auf den vorgeschriebenen Formularen schriftlich oder per E-Mail (Nr.
1 f. beachten) bei der Geschaftsstelle einzureichen. Antrage auf Auslagenerstattungen sind
auf dem in der Anlage zu Nr. 2 enthaltenen Abrechnungsbogen einzureichen und Antrage
auf Reisekostenerstattungen auf dem in der Anlage enthaltenen Bogen zu Nr. 3.

7. Besonderheiten zu Reisekosten und Auslagen von
Leistungssportpersonal in den Nationalkadern

a) Grundsaitzliches

Reisekosten, Auslagen und Honorare des Leitungssportpersonals unterliegen dem
Budgetrecht des Verbandes. Das bedeutet, dass diese Ausgaben grundsatzlich nur im
Rahmen des zur Verfugung gestellten Budgets im Haushaltsplan erstattungsfahig sind.
Uberschreitungen des Haushaltsansatzes sind daher nur mit vorheriger Genehmigung des
geschaftsfiihrenden Vorstandes moglich. Der Antrag auf Uberschreitung des Budgets muss
bis 48 Stunden vor dem Anfallen der Ausgaben durch den/die Sportdirektor*in auf dem
Wege der digitalen Kommunikation (z.B. per E-Mail an vorstand@floorball.de) unter
Vortragen von Griinden fiir die Uberschreitung gestellt werden.

Honorare werden nur auf Antrag und nur nach Verfiigbarkeit von Haushaltsmitteln
ausgezahlt. Die Verfugbarkeit hangt zum einen von offentlichen Zuwendungen und zum
anderen von der Bereitstellung von Haushaltsmitteln durch Floorball Deutschland ab. Auch
mehrfache Zahlungen begriinden keinen Anspruch auf die Zahlung.

Mit dieser Richtlinie werden keine Erstattungsanspriiche von Kaderathlet*innen der
einzelnen Nationalmannschaften begriindet. Individuelle Anreisen sind grundsatzlich selbst
zu tragen.
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b) Auslagen
Fur Auslagen gelten die Regelungen zu Nr. 2 dieser Richtlinie.
C) Einreichung der Abrechnung

Die Abrechnungen fir Reisekosten und Auslagen sind auf den vorgeschriebenen
Formularen schriftich oder per E-Mail (Nr. 1 f. beachten) bei der Geschéaftsstelle
einzureichen. Antrage auf Auslagenerstattungen sind auf dem in der Anlage zu Nr. 2
enthaltenen Abrechnungsbogen einzureichen und Antrage auf Reisekostenerstattungen auf
dem in der Anlage enthaltenen Bogen zu Nr. 3.

Der/die Sportdirektor*in hat selbststandig die Einhaltung des Budgets zu tberwachen und zu
steuern.

d) Honorarantrag

Jahrlich kénnen Trainer*innen, Physiotherapeutinnen und sonstiges Personal der
Nationalmannschaften einen Antrag auf Zahlung eines Honorars einreichen. Der Antrag ist
auf dem in der Anlage zu Nr. 4 enthaltenen Honorarabrechnungsbogen jeweils zum 15.11.
des Jahres in der Geschéaftsstelle einzureichen. Die Honorare ergeben sich aus der
Honorarordnung fur Leistungssportpersonal in der jeweils guiltigen Fassung.

Far An- und Abreisetage werden jeweils halftige Honorare gewahrt.

8. Abrechnungsformulare

Die jeweils aktuellen und fur die Abrechnung zu verwendenden Formulare sind auf der
Homepage von Floorball Deutschland im Bereich Verband — Dokumente zu finden.

9. Abrechnungsbeispiele zur Mitfahrerpauschale:

Einsatzort Hamburg Abfahrort Mitarbeiter*in 1 — Lilienthal Abfahrort Mitarbeiterin 2 — Bremen
Alternativ zu den Kilometerpauschalen fir Privat-PKW (in diesem Rechenbeispiel), kbnnen auch
Kosten von anderen Fortbewegungsmitteln (z.B. Zug zum Treffpunkt/zu Mitfahrer*in) abgerechnet
werden.

Fall 1 MA 1 und 2 fahren getrennt zum Einsatzort
MA 1 Abrechnung Lilienthal — Hamburg 2x 115km * 0,20 €
MA 2 Abrechnung Bremen — Hamburg 2x 125km * 0,20 €

coO—— O

Fall2 MA 1 holt MA 2 an der Haustir ab — gemeinsame Fahrt zum
Einsatzort
MA 1 Abrechnung Lilienthal — Bremen — Hamburg 2x 145km * 0,25 €
MA 2 — keine Abrechnung

O

O

Fall3  MA 1 und MA 2 fahren gemeinsam ab Treffpunkt zum Einsatzort
MA 1 Abrechnung Lilienthal — Treffpunkt — Hamburg 2x 145km * 0,25 €
MA 2 — keine Abrechnung
oder
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MA 1 Abrechnung Lilienthal — Treffpunkt — Hamburg 2x 145km * 0,20 €
MA 2 Abrechnung Bremen — Treffpunkt 2x 35 km * 0,20 €

O~ O
flientha / amburg
- o
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